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TERMO DE REFERENCIA — DISPENSA

Processo n° 0015/2024
Dispensa Eletronica n° 0002/2024
Solicitacdo de Demanda n° 0655

O presente instrumento foi formalizado com base nos levantamentos efetivados no Projeto basico, utilizando como
parametro o relatorio onde constam as justificativas para as presentes inser¢des e a materializa¢ao do planejamento.

Somado as presentes exigéncias, deverdo ser observados pelos interessados em formalizar propostas, todas as
exigéncias que estardo contidas no Edital.

1. DO OBJETO
1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia “CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
FORNECIMENTO DE GAS LIQUEFEITO DE PETROLEO EM ATENDIMENTO AS
NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS”.
1.2. Defini¢do/Detalhamento do objeto, conforme especificagdes técnicas, condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento, abaixo discriminadas:

Item Descricao UND Qtde AL l‘Es'tlfnado Estimado
Unitério
Gas Refino De Petroleo Tipo: Gas Liquefeito De Petroleo - GLP, Uso:
000f Doméstico 13 kg por unidade. Catmat: 461652 UNIDADE L0 R$ 123,82 R§13:619,98

1.2.1. O objeto desta contratag@o ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto Municipal
n° 0020 de 21 de margo de 2023.
1.2.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.
1.3. Critério de julgamento adotado sera do tipo:

Menor Preco;

[OMelhor Técnica ou Contetido Artistico;
OTécnica e Prego;

[OMaior Retorno Econdmico;

[OMaior Desconto.

1.4. Devera ser observado o valor maximo aceitavel elaborado com base em pesquisa de precos, constante
do processo administrativo.
2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO
2.1. A aquisicao de gas de cozinha se justifica pela necessidade de garantir que as instalagdes publicas possam
fornecer café da manha para funcionarios contribuindo na eficiéncia operacional e o bem-estar da equipe
que trabalha nessas instalagdes e alimentagdo adequada para pessoas atendidas por programas sociais.
Além disso, o gas de cozinha ¢ fundamental para o funcionamento de escolas e creches, garantindo o
fornecimento de merenda escolar, preparadas adequadamente em conformidade com as normas de
seguranga alimentar.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
4. A contratagdo permitird o fornecimento adequado de lanches e refeicdes nas escolas, creches e em todas as
reparti¢des publicas, contribuindo na eficiéncia operacional e o bem-estar da equipe que trabalha nessas
instalacoes e aos usuarios.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO, DO REGIME DE EXECUCAO OU DA FORMA DE
FORNECIMENTO
5.1. Da forma de requisicio do bem/servi¢o
5.1.1. A solicitag@o ocorrera de forma gradual com um quantitativo minimo de 02 (duas) unidades por
solicitagdo.
5.1.2. A previsdo de aquisicdo mensal é de 15 (quinze) unidades por més.
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5.2. Do prazo para entrega do produto/servico

5.2.1. A entrega devera ser realizada de forma gradual de acordo com necessidade em um prazo maximo
de 2 dias uteis.

5.3. Do local e horario de entrega

5.3.1. Rua Aristides Alves, n® 54, Centro - Santo Antonio do Itambé/ MG. CEP: 39160-000, Horario
entre 07:00 as 16:00horas.

5.4. Da forma de garantia, condi¢des de manutenciio e assisténcia técnica

5.4.1. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor)

5.5. Do prazo para a substituicdo no caso de defeito:

5.5.1. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substitui¢cdo dos bens que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 02 (dois) dias, contados a partir da data de retirada do equipamento
das dependéncias da Administrag@o pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.5.2. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica
vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

5.6. Dos Custos agregados ao Objeto

5.6.1. Todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, frete, carga e descarga, tributos, sem qualquer excegao, que incidirem sobre a execugo
do objeto, correrdo por conta exclusiva da empresa vencedora.

5.7. Da exigéncia de amostras

5.7.1. Na presente contratacdo ndo sera realizada a solicitacdo de amostras.

5.8. Dos beneficios concedidos as MPE’s e Equiparadas (LC 123/2006)

5.8.1. Contratagdo destinada exclusivamente a de ME ou EPP na forma da LC 123/06 bem como na nova
redagdo da LC 147/14 (art. 48, 1 da LC 123/06)

6. DO PLANO DE FISCALIZACAO/GESTAO DO CONTRATO

6.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar
a execugdo do objeto da contratagdo, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas, ¢
determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

6.2. O fiscal de contrato desenvolvera as suas atribuicdes na conformidade do Plano de Fiscalizagdo e para
facilitacdo da fiscalizagdo e a gestdo do contrato, o municipio desenvolveu o Plano Basico de
Fiscalizacdo, inserindo as agdes a serem adotadas pela equipe de fiscalizagdo, visando inibir a incidéncia
dos riscos comuns a todo objeto, devidamente inserido no item “gerenciamento de riscos” do relatorio
do estudo técnico.

6.3. Do Recebimento Provisorio/Definitivo do Produto/Servico

6.3.1. O objeto sera recebido provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante assinatura no verso do
documento fiscal respectivo atestando o recebimento provisorio (e anuéncia no relatério mensal de
prestagdo de contas fornecido pelo contratado), que apds verificagdo da sua conformidade
encaminhara os documentos para o recebimento definitivo pelo gestor do contrato, com os dizeres:
“verificada a conformidade, ao gestor para o recebimento definitivo”.

6.3.2. Se o objeto for de facil conferéncia e sem complexidade de verificagdo para fins de recebimento, o
fiscal podera formalizar o atesto aduzindo no verso do documento fiscal: “Recebido e conferido
em ato unico”; ao gestor para o recebimento definitivo.

6.3.3. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
e quantidades constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos pela
Contratada no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados da data de recebimento da notificacao, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

6.3.4. Até que seja sanada a situacdo prevista no item anterior, ficard interrompido o prazo de recebimento
definitivo e o prazo para pagamento ficara suspenso.

6.3.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

7. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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7.1. Séao Obrigacgdes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
€ seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condig¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢ao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

7.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

7.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento doobjeto, no prazo,
forma e condigoes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

7.1.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

7.1.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial do Municipio para adogdo dasmedidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

7.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execucao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentosmanifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste;

7.1.9.1. A Administracdo tera o prazo de até 30 dias a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

7.1.10. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio economico- financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de até 30 dias;

7.1.11. A Administraciao nio respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execuciao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1. Sido Obrigac¢des da Contratada:

8.1.1. A manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas neste Termo de Referéncia e demais
anexos.

8.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa
do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

8.1.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

8.1.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ouautoridade superior
(art. 137,11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimentoou informacdo por-eles
solicitados;

8.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ouem parte, no prazo
fixado pelo-fiscal do contrato, os bens nos-quais se verificarem vicios,defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo dos servigos ou dos materiais empregados;

8.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o
Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execu¢do contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

8.1.7. Entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos:

L Comprovante da regularidade para com a Fazenda Federal;
IIL. Comprovante da regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal; IIT -
comprovante da regularidade para com o FGTS;
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II1. Comprovante da regularidade para com a Justi¢ca do Trabalho.

8.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

8.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execuc@o do objeto contratual,

8.1.10. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

8.1.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitagdo;

8.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagdo (Art. 116, da Lein.® 14.133, de 2021);

8.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixadopelo fiscal do
contrato, com a indicag@o dos empregados que preencheram as referidas vagas (Art. 116, paragrafo
unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

8.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia documprimento do contrato;

8.1.15. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em suaproposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

8.1.17. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario (quando existente), com uma versdo em
portugués, ¢ da relag@o da rede de assisténcia técnica autorizada;

8.1.18. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, excetona condicao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo dotrabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre

9. DA SUBCONTRATACAO

9.1. Até regulamentagdo interna que estabelecera os casos e percentuais de subcontratagdo, ndo sera admitida
a subcontratacdo do objeto.

10. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

10.1. A presente contratagdo tera vigéncia até 31 de dezembro de 2024, podendo ser prorrogada nos termos
da Lei n® 14.133/2021.

10.2. Poder@o ser realizados acréscimo ou supressdes nos termos do artigo 125 da Lei n® 14.133/2021.
11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, a
Contratada, através da Tesouraria, mediante apresentacdo da Nota Fiscal correspondente, com a
aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo, juntamente com as comprovagdes de
regularidade junto a Fazenda Federal, Fazenda Estadual, Fazenda Municipal, FGTS e Justica do
Trabalho. A execugdo do objeto serd medida em “Servigo”, sendo o modo de-aferi¢do mais eficiente e
usual no mercado.

11.2. A nota fiscal devera constar as seguintes informacoes:

a) numero do contrato ou numero do empenho

b) numero do processo

¢) numero da licitagdo

d) informagdes de acordo com artigo 126 da Instru¢do Normativa RFB N.° 2110/2022, quando tratar de
prestacdo de servigos

e) demais informagdes ou reten¢des pertinentes da contratagdo

11.3. Havendo atraso no pagamento, considerados atrasos aqueles que ocorrerem entre a data do vencimento
e a do efetivo pagamento, o valor sera atualizado monetariamente pelo IGP-M.
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12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracio administrativa o fornecedor que infringir as disposicdes previstas no art. 155 da
Lei n° 14.133/2021, quais sejam:

12.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

12.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;

12.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

12.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

12.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

12.1.8. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaracio falsa
durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

12.1.9. fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

12.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.11. considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de
participag@o, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

12.1.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta licitacdo;

12.1.13. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13. O fornecedor que cometer qualquer das infracées discriminas nos subitens anteriores, em processo de
aplicacio de penalidade, estara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

13.1.1. Adverténcia pela falta do subitem 12.1.1, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave;

13.1.2. Multa de 05%, (art.156, § 3° da Lei 14.133/2021) sobre o valor estimado do (s) item (s)
prejudicado (s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragcdes dos subitens 12.1.1 a
12.1.12;

13.1.3. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
12.1.2 a 12.1.7, quando n@o se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

13.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes municipais, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 12.1.8 a 12.1.12,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave;

13.2. Na aplicacao das sanc¢oes serao considerados:

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) —os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e) a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos

orgdos de controle.

13.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao-valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da
garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

13.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de reparagao
integral do dano causado a Administragdo Publica.

13.5.Na aplicagdo da sancdo prevista na alinea “b” do item 11.2 deste Termo, serd facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimacao.

13.6. Para aplicacdo das sangdes previstas nas alineas “c” e “d” do item 11.2 deste Termo sera instaurado
processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

13.7.Quando o quadro funcional ndo dispor de servidores estatutarios, a comissdo a que se refere o item
anterior sera composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos seus quadros
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permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servigo no 6rgéo ou entidade.

13.8. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

13.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo administrativo que
assegurard o contraditorio ¢ a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se os demais
procedimentos previstos na Lei n® 14.133/2021.

14. DA ESTIMATIVA DE PRECOS

14.1. O valor total estimado da contratacdo é R$ 13.619,98 (treze mil e seiscentos e dezenove reais e noventa
e oito centavos), conforme valor unitario referencial discriminado no item 1.2 deste instrumento, cujo
valor foi apurado pelo valor médio apurado em pesquisa de mercado.

15. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

26.122.0002.2012 Manutengao Atividades da Secretaria de Transportes 33903000 Material de Consumo | 94
04.122.0002.2034 Manutengao das Atividades da Vigilancia, Cantina e Zeladoria 33903000 Material de Consumo | 234
12.361.0016.2042 Manutengao da Merenda Escolar Fundamental 33903000 Material de Consumo | 320
12.365.0019.2045 Manutengao da Merenda Escolar - Pré Escolar 33903000 Material de Consumo | 348
12.365.0019.2047 Manuten¢ao da Merenda Escolar - Creches 33903000 Material de Consumo | 374

10.122.0013.2061 Manuten¢ao Administragdo Secretaria Municipal de Satide 33903000 Material de Consumo | 508
10.301.0010.2065 Manutengao das Unidades Médicas e Postos de Satde 33903000 Material de Consumo | 560
08.244.0005.2089 Servigo de Prote¢ao Social Basica 33903000 Material de Consumo | 804

08.244.0005.2089 Servico de Prote¢ao Social Basica 33903000 Material de Consumo | 805

04.122.0002.2133 Manutengao da Sec. de Obras, Urbanismo e Limpeza Publica 33903000 Material de Consumo | 953

Santo Antdnio do Itambé/MG, segunda-feira, 4 de margo de 2024.
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