PREFEITURA DE SANTO ANTONIO DO ITAMBE
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.303.222/0001-49

MUNICIPIO DE SANTO ANTONIO DO ITAMBE/MG

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia “CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICO DE PUBLICACAO EM JORNAL DE GRANDE CIRCULACAO
NO ESTADO DE MINAS GERAIS DE AVISOS DE LICITACAO, ATOS OFICIAIS E OUTRAS
MATERIAS DE INTERESSE DO MUNICIPIO DE SANTO ANTONIO DO ITAMBE/MG”, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANT VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
PUBLICAGAO DE MATERIAS EM | Nao foi
JORNAL DE GRANDE CIRCULACAO | encontrado,
1 | NO ESTADO DE MINAS GERAIS — | conforme Cmicoluna 1000 40,76 40.760,00
JORNAL DEVE CONTER VERSAO | justificado em
ELETRONICA E IMPRESSA ETP em Anexo

1.2. O (s) servico (s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum (ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é até 31 de dezembro de 2024 contados da assinatura do respectivo
Contrato Administrativo, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamenta¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Considerando que a administracdo ndo elaborou o seu plano anual de contratacfes, que consiste em um
artefato de planejamento ndo obrigatério, conforme previsto no art. 18, caput, da lei n.° 14.133/21, in
verbis:

“A fase preparatoria do processo licitatorio é caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual de que trata o inciso VIl do caput do
art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis orcamentéarias, bem como abordar
todas as consideragdes técnicas, mercadolégicas e de gestdo que podem interferir na
contratagdo, compreendidos:”
o alinhamento da presente contratagdo com o PCA, é inexistente.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLODE VIDADO OBJETO
3.1. A descri¢do da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. CRITERIOS GERAIS

4.1.1. A Secretaria de Administracdo ndo aceitar4 a prestacdo do servico com atraso, defeitos ou
imperfeicbes, em desacordo com as especificacfes e condigdes constantes deste Termo de
Referéncia ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto,
cabendo a Contratada efetuar as substituicGes necessarias em prazo a ser determinado, sob pena de
aplicacéo das sanc@es previstas e/ou rescisdo contratual.

4.1.2. Os servicos deverdo ser prestados devidamente dentro do prazo estabelecido pela Administracéo,
sob a responsabilidade da contratada. A Secretaria Municipal recusara os servigos prestados em
desconformidade com o previsto neste Termo.

4.2. SUSTENTABILIDADE

4.2.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, observa-se
0s seguintes fatos:
4.2.2. A atividade de impressao de jornais pode gerar varios impactos ambientais, incluindo:
4.2.2.1. Emissdo de gases de efeito estufa: A producdo de papel e a impressdo podem contribuir
para as emissoes de gases de efeito estufa, como dioxido de carbono e metano.
4.2.2.2. Consumo de dgua: A producdo de papel e aimpressao podem consumir grandes quantidades
de agua, o que pode afetar a disponibilidade local e a qualidade da agua.
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4.2.23.

4.2.24.

4.2.25.

Consumo de energia: A producdo de papel e a impressdo podem consumir grandes
quantidades de energia, 0 que pode contribuir para a emissao de gases de efeito estufa e para
a pegada de carbono da organizacéo.

Geracdo de residuos: A producao de papel e a impressao podem gerar residuos, como papel
usado, tintas e aditivos, que podem ser dificeis de reciclar ou tratar adequadamente.
Desmatamento: A producdo de papel pode contribuir para o desmatamento e a degradacéo
dos ecossistemas florestais, especialmente se a madeira utilizada é proveniente de florestas
nativas.

4.2.3. Existem varias medidas que podem ser tomadas para mitigar os impactos ambientais da atividade
de impressdo de jornais, incluindo:

4.2.3.1.

4.23.2.

4.2.33.

4.2.34.

4.2.3.5.

4.2.3.6.

Utilizar papel reciclado: Utilizar papel reciclado pode reduzir o consumo de agua e energia,
bem como a emissdo de gases de efeito estufa e a geracdo de residuos.

Utilizar fontes de energia limpa: Substituir fontes de energia fossil por fontes de energia
limpa, como edlica, solar ou hidroelétrica, pode reduzir as emissdes de gases de efeito estufa.
Certificacdo de madeira sustentavel: Utilizar papel proveniente de florestas certificadas,
como FSC ou PEFC, pode garantir que a madeira utilizada é proveniente de fontes
sustentaveis e ndo contribui para o desmatamento.

Reduzir o uso de papel: Reduzir o uso de papel, por meio de praticas de impressdo mais
eficientes, como impresséo duplex.

Gestdo de residuos: Implementar programas de gestdo de residuos para garantir que os
residuos gerados na impressdo sao coletados, transportados, tratados e destinados de forma
adequada.

Certificacdo ambiental: Obter certificagdo ambiental, como 1SO 14001, pode ajudar as
organizacdes a implementar praticas ambientais mais eficientes e a monitorar seus impactos
ambientais.

4.2.4. Todavia, considerando a inexisténcia de regulamentagdo sobre critérios de sustentabilidade em
relagdo a jornais, optou-se por ndo exigir certificacdo ambiental a fim de nédo criar restrigdes a
competicdo néo albergados por ato normativo.

4.2.5. N&o € admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de

2021,

pelas razGes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.2.7. Nao héa necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servicos.
5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: até 03 (trés) dias ap0s a assinatura do Contrato Administrativo;
5.1.2. Os extratos dos editais de licitagbes deverdo ser publicados em jornal de grande circulacdo no
Estado de Minas Gerais, inclusive capital, por empresa jornalistica ou agéncia de publicidade
conforme determina o Art. 54, 81 °, da Lei 14.1333/2021, bem como o Art. 175, 82 °, do mesmo
diploma legal, os quais determinam que as publicacdes no referido jornal s6 sdo obrigatorias em
relacdo aos extratos dos editais.
5.1.3. Publicacdo, diéria, em jornal de grande circulagdo no Estado de Minas Gerais, inclusive na capital
— em preto e branco, minimo em 01(uma) coluna: — Titulo e subtitulos; Fonte: Arial ou Times
New Roman; Tamanho: 12; corpo do texto — Fonte: Arial ou Times New Roman Tamanho: 6;
espacamento de caracteres normal e espacamento entre linhas simples.
5.1.4. A exigéncia de circulacdo no Estado de Minas Gerais ndo obriga que a sede do jornal/agéncia se
encontre no Estado de Minas Gerais.
6. LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS
6.1. A contratante realizara o envio do texto/arquivo da (s) matéria (s) a ser (em) publicada (s) de segunda-
feira a sexta-feira, das 07:00 horas as 15:00 (quinze) horas, devendo a Contratada do seu endereco sede,
enviar a (s) matéria (s) a ser (em) publicada (s) ao jornal para que sua circulagdo ocorra no dia
subsequente, respeitado o horario de fechamento da edi¢éo do jornal que devera ser informada pela

contratada.

7. ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS
7.1. A execucdo contratual observara as rotinas ap6s o recebimento do texto/arquivo da (s) matéria (s) a ser
(em) publicada (s):

7.1.1. A Contratada devera enviar em tempo hébil a (s) matéria (s) a ser (em) publicada (s) ao Jornal de
Grande Circulacdo para que sua a publicagdo circule no dia seguinte.

7.1.2. A contratada deverd, no dia da circulacdo da publicagdo, encaminhar a (s) pagina (s) da matéria (s)
publicada (s) a contratada via e-mail, ndo ficando a contratada desobrigada a cumprir com o envio
da via fisica do jornal.

7.1.3. Devera ser fornecido, sem custo, 01 (um) exemplar do jornal ou a pagina de cada publicacdo, para
conferéncia das publicagdes.
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7.1.4. Devendo sua entrega ocorrer diretamente no Setor de Licitacdes e Contratos, na Rua Aristides
Alves, n.° 54, bairro Centro, n.° 54, Santo Antonio do Itambé-MG, CEP: 39.160-000.

7.1.5. As publicacBes deverdo ser executadas em tempo habil para sua efetividade, de modo que a
circulacdo obedeca aos prazos minimos estabelecidos na Lei Federal n.° 14.133 de 21 de abril de
2021.

7.1.6. Todos os custos que a Contratada podera ter para a prestacdo do servigo (ex: transporte,
alimentacdo, hospedagem, impostos), serdo de responsabilidade da empresa contratada.

7.1.7. Todos os custos com equipamentos minimos para a prestagao do servico serdo de responsabilidade
da empresa contratada.

7.1.8. A contratada devera garantir que toda publicacdo que for realizada erroneamente por
responsabilidade da Contratada seja corrigida, ficando as suas expensas, todos os custos gerados
com a publicacdo que for realizada incorretamente, inclusive de retificacdo em outros jornais, se
for o caso.

7.1.8.1. O prazo para correcdo de publicacdes e imediatamente ap6s a comunicacéo do erro realizada
formalmente pela Contratante.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.4. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

8.5. Apobs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacéo, que
conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de aferigdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

DAS OBRIGA(;OES DA CONTRATADA

9.1. Manter, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na licitacdo;

9.2. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo Municipio;

9.3. Arcar com eventuais prejuizos causados ao Municipio e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidades cometidas na execucéo do aobjeto;

9.4. Arcar com todas as despesas com transporte, taxas, impostos ou quaisquer outros acréscimos legais, que
correrdo por conta exclusiva do licitante vencedor; O licitante vencedor se responsabilizara ainda, por
todas as despesas de frete e transporte, hospedagem, alimentagdo, equipamentos e suprimentos para
equipamentos necessarios para a prestacdo dos servicos.

9.5. Constar na Nota Fiscal dados bancarios e considerar razdo social da “PREFEITURA MUNICIPAL DE
SANTO ANTONIO DO ITAMBE”.

9.6.Executar o objeto licitado no local, prazo, horario de entrega e demais especificagdes, constantes deste
Edital, e em consonéncia com a proposta de precos apresentada pelo licitante, bem como o contrato
administrativo decorrente da presente licitacéo.

9.7. Arcar com salarios, encargos sociais, trabalhistas e impostos referentes a execugdo dos servigos.

9.8. Proceder as corre¢Bes solicitadas pela Fiscalizagdo, Sinalizacdo, seguranca nos locais de trabalho,
fornecendo todos os equipamentos de prote¢ao necessarios.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. O regime juridico desta contratacdo confere ao contratante as prerrogativas do Art.58 da Lei n° 8.666/93.

10.2. Constituem obriga¢des do Contratante, além da constante do Art. 66 da Lei n® 8.666/93, as especificadas
no Edital.

10.3. Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servi¢os do objeto deste Contrato;

10.4. Emitir as ordens de servigos a empresa vencedora, de acordo com as necessidades, respeitando 0s prazos
para atendimentos;

10.5. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante vencedor;

10.6. Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Edital e no Instrumento Contratual;

10.7. Cumprir com as demais obrigac@es constantes no Edital e outras previstas no Contrato.

FISCALIZACAO

1.1. A entrega do produto e o cumprimento do disposto neste instrumento serdo fiscalizados pelo
CONTRATANTE, por intermédio do Sr. Alan do Carmo Marques que acompanhara a entrega do
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produto/prestacdo do servico, de acordo com o determinado, controlando os prazos estabelecidos para
entrega do mesmo e apresentacdo de fatura, notificando a empresa vencedora a respeito de quaisquer
reclamacdes ou solicitacdes havidas.

1.2. Resguardada a disposicao do subitem precedente, a fiscalizacdo representara 0 CONTRATANTE e tera
as seguintes atribuicdes:

a) Definir o objeto desta licitacdo, caracterizado por especificacfes e referéncias necessarias ao perfeito
entendimento pelos licitantes;

b) Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificacOes estabelecidas e da
proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, marca (se for o caso), etc;

c) Assegurar a empresa vencedora acesso as suas dependéncias, por ocasido da entrega da mercadoria;

d) Agir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive, para rejeitar a(s) mercadoria(s)
fornecida(s) em desacordo com as especificacdes exigidas;

e) Coletar, se julgar necessario, amostra(s) de todos os itens, para realizagéo de analise;

f) Comunicar oficialmente a empresa vencedora quanto a rejeicdo do(s) produto(s);

g) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente ap6s a verificacdo da perfeita compatibilidade entre
o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado;

h) Exigir da empresa vencedora o cumprimento rigoroso das obrigacdes assumidas;

i) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela empresa vencedora, de condi¢Bes
previstas neste instrumento;

j) Transmitir ordens e instrucBes, verbais ou escritas, a empresa vencedora, no tocante ao fiel
cumprimento do disposto neste instrumento;

k) Solicitar a aplicagdo, nos termos deste instrumento, de multa(s) a empresa vencedora;

I) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de cancelamento de multa(s),
quando essa discordar do CONTRATANTE;

m) No exercicio de suas atribuicdes fica assegurado a fiscalizagdo, sem restrices de qualquer natureza,
o direito de acesso a todos os elementos de informagdes relacionados com o objeto deste instrumento,
pelos mesmos julgados necessarios.

GESTOR DO CONTRATO

12.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracfes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

12.2.0 gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
).

12.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencgdo das condicdes de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo
e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I1).

12.4.0 gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mengéo
ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacgdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

12.5.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins-de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

12.6. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

12.7. 0 gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

13.1.1. Os servicos serdo medidos em cm/coluna, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

DO RECEBIMENTO

14.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, pelo fiscal técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
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técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°

11.246, de 2022).

14.2.0 prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

14.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

14.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

14.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

14.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a anélise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

14.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo;

14.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou
Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vvir a
ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

14.6.3. A fiscalizacdo nédo efetuard o ateste da uUltima e/ou Unica medicéo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021);

14.6.4. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

14.6.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especifica¢fes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

14.7. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro,
a anélise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacéo técnica
e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

14.8.0s servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

14.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo
ao seu desempenho-na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VII1, Decreto n® 11.246, de 2022).

14.8.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacéo e, caso
haja irregularidades que impe¢am a liquidagdo e o pagamento da despesa,-indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

14.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

14.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagdo.

14.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de ligquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.

14.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

14.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.
14.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
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15. LIQUIDACAO

15.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias (teis para
fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

15.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso 1l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

15.3. Para fins de liquidacg&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

15.3.1. o prazo de validade;

15.3.2. adata da emisséo;

15.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

15.3.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

15.3.5. o valor apagar; e

15.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

15.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovagdo da regularizacao da situacdo, sem 6nus a contratante;

15.5. A Nota Fiscal ou Fatura deveré ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da
Lei n° 14.133/2021.

15.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicGes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacéo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

15.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

15.8. Nédo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverad comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

15.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

15.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

16. FORMA DE PAGAMENTO

16.1. O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, a
Contratada, através da Tesouraria, mediante apresentacdo da Nota Fiscal correspondente, com a
aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo, juntamente com as comprovacdes de
regularidade junto a Fazenda Federal, Fazenda Estadual, Fazenda Municipal, FGTS e Justica do
Trabalho.

16.1.1. A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela Contratada diretamente ao responsavel
pela fiscalizacdo que somente atestara a realizacdo dos servicos e liberard a Nota Fiscal para
pagamento quando cumpridas, pela Contratada, todas as condi¢des pactuadas.

16.1.2. A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, sé iniciar-se-a ap6s a
aceitacdo dos servicos prestados pela fiscalizagdo do Municipio de Santo Antbnio do
Itambé/MG e cumprimento pela empresa de todas as condigdes pactuadas.

16.1.3. Para execucdo do pagamento, a Contratada devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio de Santo
Antdnio do Itambé/MG, informando o nimero de sua conta corrente e agéncia Bancaria, bem
como o nimero da Ordem de Compra.

16.1.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacdo da despesa,
aquela serd4 devolvida a Contratada e o pagamento ficard pendente até que o mesmo
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer
onus ao Municipio de Santo Antonio do Itambé/MG.

16.2. A critério da Administracdo poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para cobrir
despesas com multas, indenizaces a terceiros ou outras de responsabilidade da Contratada.
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16.3.0 Municipio de Santo Antonio do Itambé/MG podera sustar todo e qualquer pagamento do preco ou
suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela Contratada caso verificadas uma ou mais das hipoteses
abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou
acréscimo, conforme enunciado:

a) A Contratada deixe de acatar quaisquer determinacBes exaradas pelo 6rgdo fiscalizador do
Municipio de Santo Antdnio do Itambé/MG.

b) N&o cumprimento de obrigacdo assumida, hipétese em que o pagamento ficara retido até que a
Contratada atenda a clausula infringida.

c) A Contratada retarde indevidamente a execucdo do servico ou paralise 0S mesmos por prazo que
venha a prejudicar as atividades do Municipio de Santo Anténio do Itambé/MG.

d) Débito da Contratada para com o Municipio de Santo Antdnio do Itambé/MG quer proveniente da
execucdo deste instrumento, quer de obrigacdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipdteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as demais clausulas e
obrigagdes estabelecidas neste instrumento.

16.4. Respeitadas as condi¢des previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no pagamento por culpa
do Municipio de Santo Antbnio do Itambé/MG, os valores devidos serdo acrescidos de encargos
financeiros de acordo com o indice de variagdo do IGPM do més anterior ao do pagamento “pro rata
tempore”, ou por outro indice que venha lhe substituir, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de
alguma forma para o atraso.

16.5. Seré efetuada a retencdo do Imposto de Renda (IR) nos termos do Decreto Municipal n° 0046 de 16 de
agosto de 2023.

e Nota 1: O encaminhamento da nota fiscal para pagamento podera ser feito através do envio dos
documentos para o e-mail: financeiro@santoanténiodoitambe.mg.gov.br .

e Nota 02: A Administracdo ndo se responsabilizard por notas Fiscais enviados a enderecos de e-mail
divergentes do acima citado.

16.6. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrerd a retencédo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA ou ndo veracidade
das informagdes prestadas, poderé acarretar, resguardados os preceitos legais pertinentes, sendo-lhe
garantida a prévia defesa, nas seguintes san¢des:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para o Municipio de Santo
Antonio do Itambé/MG, na entrega da mercadoria/prestacao do servigo/execucdo da obra, ainda que
inicial, intermedi&rio ou de substitui¢do/reposicao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servico para o caso de atraso superior a 10
(dez) dias corridos ou em situacdes que acarretem prejuizo a Administracdo, na entrega da
mercadoria/prestacdo do servico/execucdo da obra, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicdo/reposicao.

c) Multade até 10% do total do contrato/ordem de compra/servico para o caso de execu¢do imperfeita
do objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigo se deixar de entregar a
mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda que inicial, intermediario
ou de substituicdo/reposicao.

e) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servico se deixar de entregar a
mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda que inicial, intermediario
ou de substituicdo/reposicao.

f) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, 84°, da Lei 14.133/21;

g) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, 85°, da Lei 14.133/21;

17.2. As penalidades acima relacionadas ndo sdo exaustivas, mas sim exemplificativas, podendo outras
ocorréncias ser analisadas e ter aplicagdo por analogia e de acordo com a Lei n® 14.133/21, em especial
aos artigos 155 a 163.

17.3.As sancBes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

17.4. EXTENSAO DAS PENALIDADES
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17.4.1. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar e
contratar com 0 CONTRATANTE podera ser também, aplicada, sem prejuizo das san¢Ges penais
e civis, aqueles que:
17.4.2. Retardarem a execucéo do pregao;
17.4.3. Demonstrar em ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracéo e;
17.4.4. Fizerem declaracdo falsa ou cometerem fraude fiscal.
18. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
18.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
POR ITEM.
19. REGIME DE EXECUCAO
19.1. O regime de execucdo do contrato serd de Empreitada por Preco Unitario.
20. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

20.1. HABILITAGAO JURIDICA

20.1.1. Empreséario individual: inscrigcdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

20.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

20.1.3. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

20.1.4. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

20.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

20.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

20.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

20.1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacéo respectiva.

20.2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

20.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

20.2.2. Provade regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

20.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

20.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

20.2.5. Provade regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital, do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

20.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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20.2.6.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.
20.2.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

20.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

20.3.1. Certid&o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);
20.3.2. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando:
20.3.2.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);
20.3.2.2.  As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura; e
20.3.2.3.  Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
20.3.2.4.  Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
20.3.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

20.4. QUALIFICACAO TECNICA

20.4.1. Declaracéao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes
locais para o cumprimento das obrigagtes objeto da licitacéo;
20.4.1.1. A declaragdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades da contratacdo ou, caso a plataforma de realizacdo do pregdo possua campo
para assinalar declaragdo com o teor exigido essa podera ser aceita.
20.4.1.2.  Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo,
no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.
20.4.1.3. Comprovacao de aptidao para execucdo de servico de complexidade operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contrata¢do, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacéo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.
20.4.1.4. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
20.4.1.5. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.
20.4.1.6.- O licitantedisponibilizara todas as informagfes necessarias-a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, notas fiscais referentes a prestacdo dos servigos, dentre outros
documentos.
20.5. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:
20.5.1. Arrelacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;
20.5.2. A declaracdo de regularidade de situacéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;
20.5.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo
do servico;
20.5.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,
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20.5.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

20.5.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés Gltimas
assembleias gerais extraordinarias; €) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo; e

20.5.7. A (ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo érgao
fiscalizador

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

21.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 43.225,00 (quarenta e trés mil e duzentos e vinte e cinco
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela em anexo.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

22.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento do Municipio de Santo Antonio do Itambé/MG.

22.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte (s) dotacéo (es):

e 05.02.02.04.122.0002.2033 Manutencdo das Atividades do Servico de Compras e Licitacdo -

33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica — Ficha 0229 — Fonte 15000000;

22.3.A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacdo da Lei
Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

DA MODALIDADE DE LICITA(;AO

23.1. Pregdo Eletronico, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/21

JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE E TIPO DE LICITACAO

24.1. A licitagdo na forma eletronica é regulamentada pela Lei Federal 14.133, de 1° de abril de 2021, onde
em seu art. 29°, traz a obrigatoriedade da sua utilizagcdo pelos 6rgéos da administracdo publica federal
direta, pelas autarquias, pelas fundac6es e pelos fundos especiais. Coligado a isso pode-se citar como
uso Pregdo Eletronico a negociacdo direta com o fornecedor, rapidez no recebimento de documento,
facilidade em resolver as duvidas, desburocratizacéo e transparéncia.

24.2.Sobre a caracteriza¢do do objeto como sendo bens e servicos comuns, a Lei Federal 14.133, de 1° de
abril de 2021, em seu art. 6°, inciso XIII, considera que, bens e servicos comuns sdo aqueles cujos
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especifica¢fes usuais no mercado.

24.3. Sendo assim, uma vez que as especificacdes do objeto deste Termo de Referéncia sdo usuais no mercado
e 0s padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no edital de licitacéo,
entendemos pela caracterizagdo de servigos comuns, possibilitando assim, a licitacdo na modalidade de
Pregdo Eletronico.

Santo Antdnio do Itambé/MG, terca-feira, 20 de fevereiro de 2024.

Saionara Santos Miranda
Membro da Equipe de Apoio

Vivian Valléria Batista Lemos
Membro da Equipe de Apoio
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